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           公務車借用申請表   申請日期：  年  月  日
□五人座  □八人座  □機車   乘客人數:_______人 (駕駛人:___________)
	車號：                                                
	申請單位：
	目的地：

	使用時間
	         年       月       日        時        分  至
          年       月       日        時        分  止.

	用 途
	1.□洽公  2.□開會  3.□接送  4.□關懷   5.□醫療 6.□校內會議活動   
7.□購物  8.□法會  9.□載運貨物 10.□其他_______

	申 請 單 位
	總 務 組

	申請人：
	單位主管：
	承辦人：
	主管簽核：


1、 各單位如需借用公務車時,請提前三日申請,特殊情況除外。
2、 停車時請將輪胎打直。
3、 請保持公務車清潔，車內請勿放置私人用品。
公務車使用完畢，請停回車庫並回報車輛狀況，以作為保養維修參考依據。
4、 借用期間違反交通規則致遭罰款時，費用由申請人支付。
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